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INFORME MES DE MARZO CETAP AMBALEMA
Coordinadora CETAP Ambalema

Nombre del contratista:

Yudi Natalia Velasquez Trujillo

Contrato de prestaciéon de servicios:

ESAP-PS-027-TOL-2026

Fecha de inicio del contrato:

02/02/2026

Fecha de terminacion del contrato:

30/12/2026

N° de Informe:

2 de 10 / Marzo 2026

Supervisor:

Fernando Gallego Soto

OBJETIVO DEL CONTRATO: Prestar servicios de apoyo a la gestion en el desarrollo
de los procesos académicos y administrativos de los programas de formacion vy
extension en el lugar de desarrollo de AMBALEMA de la ESAP Territorial Tolima

OBLIGACION 1

Realizar seguimiento a la programaciéon académica del programa de pregrado
en administracién publica territorial APT y posgrados, desarrollo de sesiones
de clase, apoyo logistico, acompafnamiento a docentes y actividades
planeadas en coordinacién con los diferentes CETAP.

Las actividades desarrolladas durante el mes de Marzo en el CETAP, en relacion
con el seguimiento a la programaciéon académica del programa de pregrado en

Administracion Publica Territorial (APT),

se garantiz6 el cumplimiento del

cronograma académico y de las obligaciones asignadas, junto con el
acompanamiento a las diferentes actividades durante el mes, se anexan evidencias
fotograficas, actividad y descripcién desarrollada.

Actividad

Descripcion / Evidencia

programacién académica
marzo.

Verificacion de la | Revision del cronograma de clases del
programa APT la cual tuvo modificacion el 18 de
Confirmacion de fechas, horarios,
docentes asignados, medio de inicio vy
desarrollo de las clases. Se dio inicio a 4
asignaturas durante este mes.
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Desarrollo y seguimiento de
sesiones de clases
sincronicas.

Se realiza el debido acompafiamiento a las
jornadas académicas. Registro mediante
reportes de clase y estudiantes asistentes a las
mismas Yy retiros de estudiantes en la cual se
presentaron dos retiros durante el mes de
marzo.

Apoyo logistico a las jornadas
académicas

Organizacion de espacios sincrénicos, dando
apoyo a la organizacion de la clase en la
plataforma Teams, gestibn de recursos
didacticos y tecnologicos, asistencia en el inicio
de clases.

Acompafamiento a docentes
y estudiantes

Llamadas para la confirmacion de las clases a
los docentes Oscar Lozano Sanchez, Yanet
Murcia Bermudez, Edwin Alfredo Ponce y Jairo
Marin Hernandez, via WhatsApp para
garantizar el cumplimiento de la programacion
y atender eventualidades, asistencia a los
espacios de aula hibrida, eventos virtuales, y la
captacion de necesidades para el desarrollo
adecuado de las clases sincroénicas.

Coordinacion  con  otros | Comunicacién constante con otros CETAP

CETAP como lo son Mariquita y Planadas para
compartir experiencias, resolver situaciones
comunes.

Productos entregables | -Reporte de clase 1 formato con todas las

intangibles. clases del mes de Marzo

-Bitacora con desarrollo de clases
-Solicitudes de estudiantes.

Observaciones generales del
mes de Marzo

Durante este mes se garantiz6 el debido
cumplimiento del cronograma académico en el
CETAP-Ambalema contando con la
participacion activa de los estudiantes y el
respectivo apoyo de los docentes para el
adecuado desarrollo de clases.

Seguimiento a los estudiantes
no asistentes a clase

-Se realiza el seguimiento a los estudiantes
mediante Llamadas y mensajes via WhatsApp
a estudiantes no asistentes y se habla con los
docentes.
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- Informacién enviada al docente Oscar Lozano Sanchez del inicio de la
asignatura actores sociales y diferencia identitaria. Creacién aula teams y link
para la clase.

,;b +57 316 3049205 Ck Llamar ~ Q,

A/3/2020
l !' 938 p.m &

Cetap: AMBALEMA TERCER SEMESTRE

Asignatura: Actores Soclales y diferencia identitaria
Docente: Oscar Lozano Sanchez

Fecha y Mora: Viernes 06 Marzo (2 Pm a 10 Pm)

Link de clase: Sera el mismo para cada clase | &

teams.microsoft.com
nupa /teams microsoft.com/meat/2746312398954770-005QVEKe4V xualJEFyz

» teamue microsoft com

hpsZieams miciosofllcom/ment/274a3 1299095477
R=905QVEkKedVxualfryz GAR DM

fechas de clases del mes de Marzo de esta asighatura »

@D »

- @ Esoribe un mensaje ‘9’

- — - = - — A0 0w —

- Se comparte listado de estudiantes e informacién de la clase Actores sociales
y diferencia identitaria
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- Evidencia de la informacion enviada al docente Edwin Ponce de la asignatura

Matematicas II.

- Docente Edwin Ponce

Ckx Llamar « Q :

11T 170m &

@
1A% pan

Cetap. AMBALEMA-MARIQUITA- PLANADAS
Aslgnatura: MATEMATICAS 1)
Docente: Edwin Alfredo Pance Dinz
Fecha y Hora: Sabado 07 Marzo (6 Pmoa 10 Pm)
Link de clase:

teams.mierosoft.oom

https //Zteams microsoft com/meat/26H844913463906 77p20d0r | Ha2MEB3al lyvsav

prs 104ME MICIoBOr com
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- Se adjunta evidencia de la creacion del aula teams a la docente Yanet Murcia
Bermudez asignatura pensamientos y teorias de la administracion publica.

- Yanet Murcla Docente CH Llamar  « Q H
V2088
@ LOm ey e e wet s sotan cfrmdom e sxtismo w extismo. Bolo lhe
peisonans en eote chat pueden leerlos, sscuchation o compartifios. Haz clic porg
I { it o

Buena tarde dooente Yanetr

Te habla Yudi Natalla Velasquez, coordinadora del Cetap Ambalema

Buena tarde GO

Prafe oste fin de somans damos iInlelo a 1 asignatura

145 0pm =
Desea que le colabore con la creacion del aula 7 | of -
@ agradezoo orear ol eguipo, yo reallzo le oltacidn
Rueno ara
LAD B,
T L
. -

e @ Jouoribe un mensa)e ‘0‘

-Evidencia del envio del listado de los estudiantes al docente Jairo Marin Hernandez
y creacion del aula Teams.

o +57 210 8021118 Cx Llamar = Q i

Ok, Gracias
z
' !'4 JAR M,

n MntrAn (2) xlux
s XLHX 1 hn

Ok gracias

Gracian,
| UL "
toams. microsoft.com
PP At e rosaft com/meet /2411 3320791008701 21qPxm 3y Miaplokvi
< » LRI erason com
Dpe Zieume migiosoltcom/immee /2411520791088
PELZIPmAyMIgpioky) &3 2.5
Profe le comparto el link de la clase | 0 BN
ya fue creado el espacio en la plataforma teams o
( I
4 @ Fwsoribe unn 0l A
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OBLIGACION 2

Proyectar las respuestas a las peticiones, quejas y reclamos presentados por
la comunidad académica (estudiantes, docentes) del programa APT y
comunidad en general tramitados a través de los diferentes medios de
comunicacion establecidos por la ESAP para brindar atencién oportuna y en
concordancia con los reglamentos académicos y el sistema de gestién
documental.

Durante el mes de Marzo de 2026 en el CETAP Ambalema, se recibieron cuatro
solicitudes por parte de los docentes, la comunidad educativa no tuvo solicitudes
durante este mes, la mas representativa es la creacion de aula y link de clase, se
brinda el acompafamiento a los direfentes espacios programados segun calendario
academico, y se realiza el seguimiento a los estudiantes inasistentes a clase y se
comparte el ABC de inasistencia, a continuacion se anexa tabla con la relacion de
las solicitudes.

ESAP Tercer semestre 2026-1CETAP-Ambalema &
A Brandon, BRAYAN, Edwin, Espe ) Leldy. | ,-“'h,, i [ Llamar ~ Q
randon \Y/ dwlin, Esperanza, Ingeniero, Leldy, Luisa, Marcela, Martha, Yesica, Yesica,
i f'l TO: (3) Marzo- Finanzas y analisis financtero publics
202¢
Buen dia Chic@s >
).,
(WBRAYAN
(@Yesica Nungo
(@Esperanza Gomez ’
v
) {@mMartha Sanabria
", Luisa Fernanda Chinchilla
Esperanza esta conmigo en la casa
Buenos dias
Natalia
Chic@s ¢l docente estd en clase y no los veo ol
Luisa Fermanda Chinohills A
Esperanza estd conmigo en la casa
+ @ Escribe un men \?,

e - — - - A1 a m —
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P hizo la solici A Il [
, |Fecha(Enlacual se ers.o!la gue izola solcitud Caso (Describir la solicitud o tema que fexo (p.a'n tallazos de a ”
N ) . describir si pertenece (Docente, Nombre . conversacion, fotos o de la Observacion
le hizo la solicitud) . esta consultado el estudiante) -
- - Estudiante, Egresado) solicitud)
se realizo la creacion de aula ylink segin
1 210312026 DOCENTE Edwin Affredo Ponce Diaz Creacion aula teams y link de clase indicaciones del docente se utilizara el
’ mismo para cada sesion de clase
a
3
2 4/03/2026 DOCENTE Oscar Lozano Sanchez Creacion aula teams y link de clase = e emia ink de dase via oome0 personaly
WhatsApp
3 11/03/2026  |DOCENTE Yanet Murcia Bermudez Creacion aula teams Link lo crea la docente
°
4 18032056 |DOCENTE Jaito Marin Hemandez Creaqon aula teams, link de clase ylistado de - Se compartg tqda !a informacion via correo
estudiantes electronico institucional
»
N ESAP Tarcer samestre 2026-1CETAP-Ambalemea g S CH Liamar = a :
; ]'l T L] Marzo- Finanzas y analinis financlara puabili
Buenas tardes Chioagow ¥
Recuerden la clase
...
e
ARC Inanintencia, padar
toBrandon Vasgquex R &
Por favor revisar y leer muy bien ) s
9 Loty Laciinrm i
Aleviiesny e cadnbiors o fe con el Hink
4= & Faoribe un meneag O
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OBLIGACION 3

Hacer revision y seguimiento a la entrega de los documentos soporte del
desarrollo de las asignaturas (guias de micro curriculo, registro de clases,
registro de asistencia, borrador de notas, registro notas ARCA) del programa
APT y presentar informe a la coordinacién académica de este proceso.

En ejecucion de esta obligacion me permito relacionar que para el mes de Marzo,
se cuenta con 8 Microcurriculos recolectados de las siguientes asignaturas
(Socializacion 'y cultura, geografia econdmica y social, metodologia de
investigacion, actores sociales y diferencia identitaria, derecho constitucional,
matematicas I, pensamientos y teorias de la administracion publica, finanzas y
analisis financiero publico). Realizando el cargue respectivo a la carpeta del CETAP,
y se realiza la entrega de los documentos soporte del desarrollo académico exigidos
a los docentes del programa APT en el CETAP. Durante este seguimiento me
permito garantizar el adecuado desarrollo del cronograma académico, para el mes
de Marzo se cuenta con 2 asignaturas finalizadas en la cual queda pendiente por
entrega de documentacion el docente Oscar Lozano Sanchez ya que finalizo el 27
de Marzo (Actores sociales y diferencia identitaria). Este seguimiento incluyé la
verificacion del cumplimiento y respectiva entrega de:

1. microcurriculos

2. Registros de clase

3. Registros de asistencia
4. Borradores de notas

5. Notas en la plataforma ARCA

Informacion de documentos recolectados en el CETAP-Ambalema
Descripcion/Documento Cantidad recolectada

Microcurriculos 8

Registros de clase 4

Registros de asistencia 4

Borradores de notas 4
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Labores ejecutadas durante el mes:

¢ Se notifico mediante correo electronico a los docentes Jairo Marin Hernandez
asignatura (Finanzas y analisis financiero publico), Oscar Lozano Sanchez
asignatura (Actores sociales y diferencia identitaria), Yanet Murcia Bermudez
asignatura (Pensamientos y teorias de la administracion publica), Edwin
Alfredo Ponce asignatura (Matematicas Il) sobre fecha de inicio y finalizacién
de clase de las asignaturas, como también se les recuerda el respectivo plazo
para la entrega de la documentacion al finalizar la asignatura
correspondiente, y el uso de la plataforma Moodle para el desarrollo de las
actividades. Se anexa evidencia de los correos enviados y de dicha
informacion suministrada a cada docente.
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Buena tarde respetadn docente YANET MURCIA BERMUDEZ me permito compantir el bstado de los estudiantes de los
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* Seguimiento mediante llamadas telefénicas y mensajes por medios
WhatsApp para asegurar la recoleccion de los documentos solicitados. Se
anexa tabla con relacion de las solicitudes

SEGUIMIENTO

Nombre del docente | Solicitud Fechay Evidencia
hora
Yanet Murcia Bermudez- | Envio 11 de Marzo (5:01 | ==
Pensamientos y teorias de la | Microcurriculos via | Pm)
administraciéon publica correo institucional
Aida Fabiola Triana Restrepo- | Se envia mensaje | 19 Marzo (10:05 -
Metodologia de investigacion via WhatsApp | Am) > *
recordando la . -
entrega de
documentacion
Mariano  Rodriguez ~ Suarez- | Se envia audio via | 14 Marzo (4:19 Pm)
Derecho constitucional WhatsApp 3
solicitando .
nuevamente el
microcurriculo en el
formato actualizado ®
que ya se habia ®
enviado
previamente.
Yanet Murcia Bermudez- | Segunda y tercera |-19 marzo (10:04
Pensamientos y teorias de la | Solicitud de | am)
administracién publica microcurriculo a la | -20 Marzo (6:40 pm)
docente  mediante
mensaje via
WhatsApp
Edwin Alfredo Ponce Diaz- | Solicitud de | 21 de marzo (2:16 “ 43
Matematicas |l microcurriculo al | pm)
docente  mediante
mensaje via .
WhatsApp

Sede Territorial Tolima

ventanillaunica.tolima@esap.edu.co
Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué
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Yanet Murcia Bermudez- | Solicitud de | -21 Marzo (2:17 pm)

Pensamientos y teorias de la | microcurriculo a la

administracion publica docente mediante
mensaje via
WhatsApp

Yanet Murcia Bermudez- | Solicitud de | -25 Marzo (5:58 pm)

Pensamientos y teorias de la | microcurriculo a la

administracién publica docente  mediante
mensaje via
WhatsApp %

Yanet Murcia Bermudez- | Solicitud de | -28 Marzo (1:50 pm) - .

Pensamientos y teorias de la | microcurriculo a la

administracion publica docente mediante T
mensaje via ST
WhatsApp

Yanet Murcia Bermudez- | Solicitud de | -31 Marzo (6:08 pm) e &

Pensamientos y teorias de la | microcurriculo a la

administracién publica docente  mediante =
mensaje via -
WhatsApp

Yanet Murcia Bermudez- | Solicitud de | -31 Marzo (6:58 pm)

Pensamientos y teorias de la | microcurriculo a la _:_

administracion publica docente mediante :
correo institucional, IS
obteniendo  hasta
ese dia respuesta y
asi obteniendo el
microcurriculo

Oscar Lozano Sanchez-Actores | Se envia mensaje | 31 marzo (9:11 am) | =»

sociales y diferencia identitaria via WhatsApp = =
recordando la *
entrega de ° *
documentos =

Sede Territorial Tolima

ventanillaunica.tolima@esap.edu.co
Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué
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OBLIGACION 4

Apoyar y hacer seguimiento a los entornos virtuales utilizados para el
desarrollo de los programas académicos de la ESAP.

Durante el mes de Marzo se iniciaron cuatro asignaturas las cuales se relacionan
en el siguiente cuadro y se realiz6 el debido seguimiento a la plataforma Moodle
garantizando que los docentes estén haciendo el cargue de actividades y se estén
utilizando los formatos actualizados como el microcurriculo, como también se realizd
la creacion de cuatro aulas teams de las asignaturas, se realizé el envio a los
docentes mediante el correo institucional la minuta para el respectivo uso de la
plataforma Moodle.

Durante el mes de Marzo, se crearon aulas en Teams para las siguientes
asignaturas:

« Actores sociales y diferencia identitaria, docente Oscar Lozano Sanchez

<+ Matematicas Il, docente Edwin Alfredo Ponce Diaz

+ Pensamientos y teorias de la administracion publica, docente Yanet Murcia
Bermudez,

+ Finanzas y analisis financiero publico, docente Jairo Marin Hernandez Pefia

© irmarese te 000 Active L notificaciones de ssanton Atrvw

Equipes 8 Uniesa a un equipo o cear uno

S . [

HD "- ‘:“’A '. 2 '\ IRIA ‘ ¥ LA FY Ay 17 ",-:vl‘.:; '. ’ ' !' A ’.I‘.‘.:‘; '4.(‘41;- »y.l
; S i » l.v .I.::‘“ ‘"
2026-1 DERECHO 5.1 PENSAMIEAT! S 2 NCRO %
CONSTITUCIONAL MA PY R - Jrerovssistig DC
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Se anexa tabla con seguimiento a la plataforma Moodle junto con el inicio y

finalizacion del mes de asignaturas.
C. C.ACTIVIDAD
NOMBRE DOCENTE ASIGNATURA OBSERVACION OBSERVACION
MICROCURRICULUM ES
AlDA FABIOLA TRIANA RESTMETODOLOGLA DE INWESTH] | | SEMESTRE I
MARIAND RODRIGUEZ DERECHO
SUAREF CONSTITUCIONAL sl =l SEMESTRE Il
FRAMCISCO FABLANY
MOLINA BUSTOS GEOGRAFLY ECOMOMICA, SEMESTHRE I
W SOCLAL = =
GUSTAWO GIRALDO SOCIALIZACION ¥ SEMESTRE I
OSORIO CULTRURA = =
Pendiente entrega
OSCAR LOZAND SANCHEEZ | = SEMESTRE Il documentos finalizacion
ACTORES SOCIALES ¥ : de asignatura
DIFERENCLE. IDENTITARLS
-
EDWVVIN ALFREDOD PONCE - - SEMESTRE I
Dlaz MATEMATICAS II
Se inisistio en mucas
PEMNSAMIENTOS % ==
e e 3 B SEMESTREL  [osones nasts ovtener
WANET MURCLA BERMUDEZ | ADMIMISTRACION PUBLICA
JA!F.D MARIM HERMANDEZ | FIMANZAS " AMNALIS] = = SEMESTRE Il
PEFA FINAMNCIERO PUBLICO

CETAP Ambalema (MARZO) Seguimiento
Fecha
FECHA INICIO ASIGNATURA NOMBRE DOCENTE |Finalizacion
6/03/2026 Actoressocialesy 1 or Lozano Sanchez 27/03/2026
diferencia identitaria
7/03/2026 Matematicas Il Edwin Alfredo Ponce Diaz 19/04/2026
Pensamientos y teorias
14;03;2026 de la administracion 25;04;2026
publica Yanet Murcia Bermudez
21/03/2026 Finanzasy analisis 2/05/2026
financiero publico Jairo Marin Hernandez Pena

Sede Territorial Tolima
ventanillaunica.tolima@esap.edu.co

Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué
Cddigo postal: 111321
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OBLIGACION 5

Apoyar los procesos de difusién, ingreso, seleccion y desarrollo académico
de la oferta académica de nuevas cohortes del programa de APT.

Durante el mes de Marzo, se brindé informacién a la comunidad en general sobre
el procesos de inscripcion en otros municipios y se ofrece informacién en los grupos
de WhatsApp de los eventos virtuales programados para el mes de marzo. con el
fin de mantener informada a la comunidad y fortalecer el posicionamiento del
programa en el territorio de Ambalema sus veredas y municipios cercanos.

Actividades de comunicacion realizadas:

protegida, hasta el 21 de marzo

s Miestado
hace 12 minus

{revia)
Mujer informada, mujer
protegida

L SR & 5 L

Sede Territorial Tolima
ventanillaunica.tolima@esap.edu.co

Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué
Cddigo postal: 111321

Linea conmutador PBX: 018000 423713

Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713

Publicacién de contenidos informativos sobre los programas académicos de
la territorial, fecha limite de inscripcion, requisitos de ingreso, modalidad, e
informacion general del programa o diferentes eventos virtuales.

También se compartieron diferentes piezas graficas y videos promocionales
a través de redes sociales como Facebook, WhatsApp e Instagram, con el
objetivo de mantener a la comunidad Esapista informada de los diferentes
plazos y actividades a realizar.

+** se comparte pieza publicitaria de la feria Mujer Informada, mujer

www.esap.edu.co
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« Encuentro de investigacion de la Territorial Tolima

Natalia Velasquez .
24 mar - A&

e Escuela Superlor de Administracion P o

24 e

# Territoriales #Encuentroinvestigacion | La
investigacion llega a la # TerritorialTolima para
fortalecer la Investigacliéon como eje
fundamental de la formacion académica g
Durante dos jornadas de trabajo, se
desarrollaron espacios clave de dialogo y
construcciéon colectiva!

¥ con docentes, se socializé el Reglamento
de Investigaciones, generando aportes que
contribuyen a la apertura de nuevas formas de
hacer investigacion.

MW Con estudiantes, se abordaron los procesos
de Iinvestigacion en la ESAP y los serviclos que
ofrece la Subdireccidn Nacional de
Investigaciones, visibllizando las
oportunidades que tienen para participar en
estos espaclos.

“Encuentro Territorial y Merito en conexiéon”

o,

Sede Territorial Tolima

Natalia Velasquez -
10 mar -~ 25

@ Escuela Suporior de Administracion P &
10 mar
# TerritorialTolima s Fortalecer Ia meritocracia,
la transparencia en los procesos de seleccion y
generar alianzas institucionales fueron los
puntos claves abordados en las jornadas
desarrolladas en la ESAP Territorial Tolima
junto con la Direccion de Procesos de
Seleccion en el marco del "Encuentro Territorio
y Mérito en Conexion”.
P Este encuentro reunio a funcionarios,
contratistas y entidades educativas del
departamento para soclallzar las etapas de las
convocatorias pablicas y determinar camo los
territorios se conectan a estos procesos de
seleccian para fortalecer Ia participacion y el
desarrollo del pais. ¥«Quédate y conoce mas
sobre Ia cultura de la transparencia con la que
se proyecta el departamento del Tolima.
#TerritorioYMéritoEnConexion

ventanillaunica.tolima@esap.edu.co
Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué

Caodigo postal: 111321

Linea conmutador PBX: 018000 423713
Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713

+« Informacion sobre incripcion para aprender nuevo idioma

www.esap.edu.co
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Natalla Velasquez -

13 mor a5

@ Escuela Superior de Administracion P.. @
1Y (S

AMultilingUismoESAP @Aprender un Nnuevo
idioma puede llevar tu perfil profesional a otro
nivel.

La Ofcina de Intermacionalizacidon abre |a
convocatoria ESAP Multilingue: Expandiendo
Horizontes 2026-1V, dirigida a estudiantes,
docentes y egresados interesados en
fortalecer sus competencias en idiomas y
proyectarse en escenarios internacionales.

Y3 Consulta requisitos y proceso de
inscripcién aqui:

—
https://www.esap.edu.co/convocatoria-multilin
gue-expandiendo-horizontes-2026-iv/

= ZNo
_ entendiste
- ‘ﬁ nada?
. o mymmmomTy
v‘ ‘ ® .m'hh‘“l:.lﬁ.ﬂ~.

PT: YO nove 3&30..‘...‘(.; _ zlnscrl'bete!

Lleve & novos IdGgaraes”

OBLIGACION 6

Apoyar las actividades de bienestar teniendo en cuenta la programacion
establecida por la direccion territorial y la sede central.

Durante este mes de Marzo se brindé6 apoyo a las actividades de bienestar
universitario y capacitaciones programadas por la Direccion Territorial Tolima y la
Sede Central, con el objetivo de contribuir al acompafamiento integral de la
comunidad académica. Entre las acciones desarrolladas se destacan las siguientes:

e Diplomado virtual “Modelo integrado de planeacion y gestion MIPG”
(10,12,14,16,24,25 Marzo)

e Curso virtual “ Ordenacion del territorio de los municipios y distritos
(10,12,14,16,24,25 Marzo)

e Curso virtual “Organos de control’(10,12,14,16,24,25 Marzo)

e Curso para aprender un nuevo lenguaje y link de inscripcion
#MiltilinguismoESAP (13 Marzo)

e Uso del Turnitun para la integridad académica y la prevencion del
plagio (13 Marzo)

e Charla de servicios para mujeres Espacio Rosa Seguro (13 Marzo)

Sede Territorial Tolima

ventanillaunica.tolima@esap.edu.co

Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué www.esap.edu.co
Cddigo postal: 111321

Linea conmutador PBX: 018000 423713

Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713
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Hrandon, BHRAYAN, Edwin, Espor

E

R @ Enoribe un menaaje

ESAP Segocn sermesne Antsern XUtA

Diens - Q

Teacra: on et (p ASE\ peSsTETRs ) N
223 atTemranmn pkce

Espadio Rosa
uro

«  Urade g Dvscrmn ¢ Severan (ewestan O
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Sede Territorial Tolima
ventanillaunica.tolima@esap.edu.co

Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué
Cddigo postal: 111321

Linea conmutador PBX: 018000 423713

Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713

anza, Ingeniaro, Leldy, Lul

Y [ Marzo: Finanzas y analisis financlero publico

), Marceln, Marthe, Yeusica, Yeuion,

ESAP Tercar semestre 2026-1CETAP-Ambalema g S |

Ck Llamar =

2006

Uso de Turnitin para Ia In
Académica y la Pravencion dal

ridad
laglo

w400 0

Glt o

Lo Subdirecelon Naclonal de Investigaciones invita
o la capacitacion "Uso de Turnitin para la
Integridad Académion y la Prevencion del Plaglo®,
una sealdn dirigida o docentes o Investigadores en
la que se presentard el uso de esta plataforma
para la verificacion de originalidad en trabajos
ncadémicon y se abordardn conceptos clave de

VIRTUAL

Ordenacion del Territorio
de los Municipios y Distritos

Inicio:

25 de
marzo

de 2026

nscripciones hastadll

23 de marzo

. 7
N el
Inscribete:

Autoaprendizaje
Hiataforma
Moodls

Duracion: Cartiticado
20 horos

Hv
IR A

www.esap.edu.
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CURSO VIRTUAL

érganos o[
Control

Inicio:

25 de
marzo

DIPLOMADO VIRTUAI

Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion
MIPG

Inicio:

25 de
marzo

de 2026

de 2026

Inscripcions hasta

23 de marzo

Inscripciones hasta

23 de marzo

W)

. [\ A
Inscn‘cte: Duracién:  Certificado

5 o
Inscribete: Duraclén:  Certificado Autoaprendizaje

X 20 horas Plataforma
Moodle

Autoaprendizaje

Plataforma
® 0 80 h
oras Moaodle

OBLIGACION 7

Apoyar el desarrollo y sostenimiento del sistema integrado de gestion
institucional en todo lo relacionado con el programa de APT.

Dando cumplimiento de esta obligacidon durante el mes de Marzo, se participo en
la capacitacion sincrénica “Folclorito e inquietudes de coordinadores” , donde nos
dieron a conocer varias situaciones entre esas la no realizacién del folclorito para
este ano 2026, Se realizd seguimiento segun los lineamientos del Sistema de
Gestion Institucional, por parte de los docentes del programa APT, en relacién con
el uso adecuado y actualizado de los formatos establecidos para las diferentes
actividades de la ESAP.

o Verificaciéon del uso del Formato 70 y microcurriculo actualizado:
Se reviso que los docentes estén utilizando la versién vigente del formato FV-
FO-005 (Antes formato 70) version 4 de fecha 17/02/2026 y el microcurriculo
segun pénsum académico, asi como que estos documentos estén
correctamente diligenciados. Para este mes no se devuelve ningun
micrurriculo se evidencia que estan en el formato actualizado formato FV-
FO-027 correcto correspondiente a la version 1 de fecha 09//07/24.

Sede Territorial Tolima

ventanillaunica.tolima@esap.edu.co

Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué www.esap.edu.co
Cddigo postal: 111321

Linea conmutador PBX: 018000 423713

Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713
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NOVEDADES GESTIONM DOCUMENTAL MES MARZO

DOCENTE ASIGNATURA MICRDCLRR | mOas “pon | oe | TRo OBERMACIO
NOTAS |ASISTENM | CLASE
Grancisco
Fabiany Geografia x ® X b x
Molina Bustos |economica y social
Gustavo Socializacion y ® ® ® ® %
Giraldo Osorio |cultura
Aida Fabiola
Triana Metodologia de X x X X *
Restrepo investigacion
Mariano
Bodriguez Derecho x x x x x
Suarez constitucional
Actores sociales y Pendiente
Oscar Lozano diferencia x entrega
Sanchez identitaria documentos
Edwin Alfredo x
Ponce Diaz Matematicas Il
Pensamientos y
teorias de la %
Yamnet Murcia administracion
Bermudez publica
Jairo Marin
Hernandez Finanzas y analisis x
Pena financiero publico

OBLIGACION 8

Realizar mensualmente la clasificacion, organizacion y entrega de los
expedientes documentales fisicos y electréonicos creados en el desarrollo de
su funcién de acuerdo al manual del sistema de gestion documental

Para el mes de Marzo se formaliza con esta obligacion recibiendo mediante
correo eletronico el respectivo soporte del cumplimiento. Dando asi ejecucion
a los lineamientos del sistema de Gestion documental de la territorial, se
realiza el cargue de 8 microcurriculos mencionados a continuacion:

1. Geografia economica y social
2. Metodologia de investigacion

3. Socializacion y cultura
4. Actores sociales y diferencia identitaria

5. Matematicas Il

6. Pensamientos y teorias de la asministracion publica

7. Finanzas y analisis financiero publico

Sede Territorial Tolima
ventanillaunica.tolima@esap.edu.co

Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué

Cddigo postal: 111321
Linea conmutador PBX: 018000 423713
Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713
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8. Derecho constitucional
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OBLIGACION 9

Al finalizar el contrato entregar la documentacién digital y fisica de sus
labores, de acuerdo con el sistema de gestiéon documental.

¢ Dando cumplimiento a esta obligacidn contractual se relaciona la entrega de
los documentos soportes digitales durante la ejecucién de dichas actividades
creando la respectiva carpeta en el ONEDRIVE correspondiente al mes de
Marzo, la cual contiene los siguientes documentos: (Informe mensual,
bitacora de las actividades, Excel con informacion de las solicitudes recibidas
del mes de Marzo ( se recibieron 4 solicitudes de la comunidad ESAPISTA
durante este mes) y registro del reporte de las clases.

Ha invitado Edwin Alejandro Roa Bermudez a
vista
"MARZO 2026 INFORMES"

Sede Territorial Tolima
ventanillaunica.tolima@esap.edu.co

Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué
Caodigo postal: 111321

Linea conmutador PBX: 018000 423713
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OBLIGACION 10

Tarmaru

ez 1 3 sdemanton

& Ordonar v

- S0 Detalies

Registrar las cuentas de cobro con los soportes mensualmente en el SECOP
Il y en los aplicativos correspondientes (KLIC) dispuestos por la entidad,

segun las indicaciones del supervisor

Durante el mes de MARZO se realiza el cargue en la plataforma Secoop Il y Klic de
la cuenta correspondiente al mes anterior recibiendo el pagado y visto bueno de
esta obligacion ejecutada. Se comparten evidencias de dicha actividad.
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OBLIGACION 11

Cumplir con las demas actividades y obligaciones que le sean asignadas, las
cuales deberan tener relacion directa con el objeto del presente contrato.

Durante el mes de Marzo se participé en algunas actividades complementarias
asignadas por la coordinaciéon académica y administrativa. Se llevaron a cabo
actividades complementarias asignadas las cuales estan orientadas a la mejora de
los distintos procesos institucionales del programa APT y nos permiten fortalecer las
funciones que desempefiamos.

Dejando el debido registro documental y anexando evidencia de la participacion en
las actividades.

e Participacion charla “Folclorito e inquietudes coordinadores” (3 Marzo) se
anexa evidencia de la participacion
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e Café con el autor docente Jorge Eliecer Ocampo Duque (13 Marzo)

e Participacion en la Charla de servicios para mujeres “Espacio Rosa Seguro”
(13 de Marzo)
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san Juan
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e Participacion charla Aseguramiento de la Calidad (17 de Marzo)

Aseguramiento de la
Calidad

Territoriales 2026
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o Se comparte informacién con fechas de la feria del empleo publico

@ Natalia Velasquez
* Juan Carlos Chavarro Rojas
A mar - S
Escuela Superior de Administracion Pablica -
ESAP territorial #tolima oferta curso virtual
sincronico para preparacion en presenta,.. mas

T

Emplgo “Pl.’lbliCO

Fechas del evento
7, 14 y 21 de abnril

de 2026

Inscripcions '
5 de abril

Duracién: Lugarn Inscribhets
4 horas St "

Nodala  \Jeddsssoce?

Nombre: Yudi Natalia Velasquez Trujillo

Cargo: Coordinadora CETAP-Ambalema
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